Zaktad Ubezpieczen Spolecznych
Wydzial Kontroli Platnikéw Sktadek w Zabrzu
SzczesS¢ Boze 18

41-800 Zabr:ze

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6312658238
REGON: 361138871

Znak pisma: 482018050078PRO0OC1
Znak sprawy: 482018050078

Protokél kontroli

Piatnika skladek: 2zSpP8 - Zespot SszIHO*Przedszkolny Nr 8., 44-100
Gliwice, ul. Okrzei 16.

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Waldemar Rogowski, posiadajgcy legitymacije siuzbowg nr 12337, na
podstawie upowaznienia nr 4820180500782 wystawionego 1 sierpnia 2018 r.
z upowaznienia Gidwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: ¢ sierpnia 2018 r. - 10 sierpnia

2018 r.

reczono dnia 6 sierpnia 2018

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli do
ptatnika skladek: Aleksandra

r. osobie upowaznionej do reprezentowania
Skoczek - Gi. Ksiegowa.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2017 r.: 87.

0sbéb zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych

Srednioroczna liczba
ubezpieczonych.

i ubezpieczenia zdrowotnego w 2017 roku wynosi 81

CzynnosSci kontrolne przeprowadzono w miejscu funkcjonowania ZSP nr 8:

44-100 Gliwice, ul. Okrzei 16.

Zakresy kontroli

Ly Prawidiowos¢ 1 rzetelnogé obliczania skladek na ubezpieczenia
innych sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany Jest

spoleczne oraz
spotecznych i ubezpieczenia

Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen

zdrowotnego
2. Ustalanie uprawnien do
i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie roz

Swiadczen z ubezpieczen spotecznych
liczen z tego tytuiu

S Srawlaiowoso A Ll nCWU Ll pdiewn p wWaild o wlin OO ROW [ Swldadczenla

emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub z

spolecznych

gtaszanie danych dla celéw ubezpieczen



Ustalenia kontroli
Ustalenia kontrolid ZoRtAaly dokonane s prdstavie Adokument &y sporzadzonych
przed dniem rozpoczecia kontreli, =z uwzglednieniem czasu Przetworzenia
dokumentdéw rozliczeniowych w KST. Wykaz zbadanego materialu stanowi
zatgcznik nr 1 do protokoiu kontroli.

1. Prawidiowo$¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobcowigzany jest
Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia

zdrowotnego.
Kontrola objeto okres: wrzesien 2015 r. - grudzien 2016 r.

1.1. Zgiaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
- Uchwala nr IV/58/2015 Rady Miasta Gliwice z dnia 19 lutego 2015 r. wraz
z zalacznikami.

- Peinomocnictwo Prezydenta Miasta Gliwice udzielonego w dniu

04.08.2015 r.
— zarzadzenie nr PM - 661/15 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 09 kwietnia

2015 &
- decyzje w sprawie nadania numecru NID.

- zaéwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.
- kopie dokumentéw zgtoszeniowych platnika.

- akta osobowe pracownikéw:

- umowy cywilnoprawne:

umowa zlecenia za okres od
do 30.11.2015 r. w zakresie "sporzadzania sprawozdan Pb za

sSporzadzania bilansu wraz z zatacznikami"
umowa zlecenia za okres od 01.09.2015 r,

do 29.02.2016 r. w zakresie "usuwanie biezgcych awrii i usterek - prace
konserwatorskie i remontowe"

“ umowa zlecenia za okres od 01.03,2016 r.
do 29.04.2016 r. w zakresie "usuwanie biezacych awrii i usterek - prace
konserwatora"®

“, umowa zlecenia za okres od
14.32.2015 &, do 18.09.2016 r. zakresie "prowadzenie zajed
akompaniamentu do zajeé muzyczno-rytmicznych dzieci przedszkolnych"
MUmowa zlecenia za okres od 13.05.2016
r. do 30.06.2016 r. w zakresie "naprawa podmuréwki ogrodzenia - prace

murarskie i budowlane”

16.10.2015 r.
miesigc IX/2015

r umowa zlecenia za ckres od 15.09.2016 r.
do 30.09. 6 r. w zakresie "prace administracyjno-biurowe w Przedszkolu
nr B8, obstuga programu ATMS - naliczanie i rozliczanie odptatnodci za
pobyt dzieci w PM 8, kontrakt z rodzicami - w zakresie dokumentacii, inne

zadania dyrektora"



. BN T O : S . umowa zlecenia za okres od
19.09.20i6 ®. do 31.12.2016 r. W  zakresie "prowadzenie zajed

akompaniamentu do zajedé muzyczno-rytmicznych dla dzieci w przedszkolu”
umowa zlecenia =za okres od

14.11.2016 r. do 13.12.2016 r. w zakresie "prace gospodarcze: sprzatanie

odéniezania posesji i inne prace zlecone"
B umowa zlecenia za okres od

14.12.2016-£ﬂ d6‘30.12.2016 r.ﬁaréakresie "prace gospodarcze: sprzatanie

posesji, odsniezania posesji i inne prace zlecone"
H umowa zlecenia za okres od 05.12.2016 r.
do 31.12.2016 r. w zakresie "prace gospodarcze: sprzgtanie posesii,
odsniezania posesji i inne prace zlecone"

- kopie dokumentéw zgloszeniowych ubezpieczonych.

posesiji,

Zgodnie z art .8 wust. 22

ubezpieczen spoiecznych (Dz. U z 2017r. poz. 1778 =z p

kontrola obieto ubezpieczonego:

Zbadano:
- umowy o prace.
- listy wyptat wynagrodzen.

ustawy z dnia 13 nasdziernika 1998r .0 systemie
020 Zhis )

Dowody :
T AMOWy o prace, akta kontroli strona 21-24.

- listy p2ac, akta kohtroli strona 25-28.
- dokumenty zaewidencjonowane w\ﬁ%@Pleksowym Systemie Informatycznym

2Us.

Szczegéiowy‘,ﬁykéz dbwodéw‘k§tanowi zatacznik nr 2 do protokolu
kontroli, akta kontrpli strona 45-46.

Na powyzsze przyjeto.oswiadczenie ﬁlgedy%gktora 4SP nr 8 w Gliwicach Ewy
Labenskiej-Cypcar. : S

Dowody: -. ) . &
- oSwiadczenie z dnia 06.08.2018 r., akta kentroli strona 29-30.

#stalono: s o Ol b
W okresie objetym kontrola poddano kontroli 10 pozycji uméw o prace i 10

pozycji umdw cywilnoprawnych.

W okresie ,ijetym,,kontrolaa_Wszystkie osoby podlegajace obowiazkowo
ubezpieczeniom spolecznym i 'ﬁgezpieczeniu zdrowotnemu zostaly do tych
ubezpieczen zgloszone.

B oy g -,.3{

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano: e ..
- syntetyke 1 analityke kont ksiegowych.

- listy plac.
- listy wyptat do rachunkéw umow cywilnoprawnych.

- kopie deklaracji podatkowych.

Ustalono:
FPtatnik skjadek zadeklarowat i naliczal sktadki na ubezpieczenia

spoteczne zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne



Zbadano:
- syntetyke i analityke kont ksiegowych.

- listy ptac,
- listy wyplat do rachunkéw uméw cywilnoprawnych.

- kopie deklaracji podatkowych.

Ustalono:
Pratnik skladek =zadeklarowa?l 1 naliczaz

zdrowotne zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

sktadki na ubezpieczenie

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Zbadano:

- syntetyke i analityke kont ksiegowych.

- listy ptac.

- listy wyplat do rachunkéw uméw cywilnoprawnych.

- kopie deklaracii podatkowych.

Ustalono:
Ptatnik skiadek =zadeklarowal i nalicza} sktadki na Fundusz Pracy

zgodnie z obowigzujacymi zasadami.
Ptatnik skiadek nie podlega przepisom ustawy o ochronie roszczen
pracowniczych w razie niewyptacalnoéci pracodawcy (tekst Jjednolity:

Dz. U. z 2016 r. poz. 1256).

1.3. Fundusz Emerytur Pomostowych:

Ustalono:
Ptatnik sktadek nie zatrudniail pracownikéw wykonujgcych prace

w szczegdélnych warunkach lub o szczegbdlnym charakterze.

Dowdd:
- protokdl przyjecia wyjadnien, akta kontroli strona 31-32.

Swiadczen z ubezpieczen spotecznych

2. Ustalanie uprawnier do
liczefi z tego tytulu.

1 wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie roz

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrola objeto okres: wrzesien 2015 r. - grudzien 2016 r., z tego okresu
do badania kontrolnego wytypowano wszystkie zasitki wyptacone
w listopadzie 2016 r., dwie pozycje zasilku chorobowego z ubezpieczenia
chorobowego wyplaconego w pazdzierniku 2015 r., jedna w kwietniu 2016 r.
1 jedng pozycije Swiadczenia rehabilitacyjnego z ubezpieczenia wypadkowego

wyptaconego w grudniu 2016 r.

Zbadano:

- listy wyplat wynagrodzen.

- kartoteki zarcbkowe.

- kartoteki zasitkowe.

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA.

dokumentacje dotyczagca wyptaty zasilkn macierzynskiego.
dokumentacje dotyczaca wyptaty zasilku opiekunczego.
dokumentacije dotyczaca $éwiadczen rehabilitacyjnych.

Ustalono:

Ptratnik sktadek ustalaz? uprawnienia i wyptacail Swiadczenia



Z ubezpieczenia spotecznego zgodnie z obowigzujgcymi zasadami.

2.2. Prawidlowosé dokonywania rozliczern z tytuiu wyplacenych Swiadczen

1 zasitkéw
Kontrolg objeto okres: wrzesienn 2015 r. - grudzien 2016 r.

Zbadano;
- syntetyke i analityke kont ksiegowych.

- listy wyplat wynagrodzen.

Ustalono:
Ptatnik sktadek
z obowigzujacymi zasadami.

dokonat rozliczenia wyplaconych $wiadczen zgodnie

3. Prawidlowod¢ 1 terminowosé opracowywania wnioskdéw o Swiadczenia

emerytalne i1 rentowe.
Kontrola objeto okres: wrzesien 2015 r. - grudzien 2016 r.

Ustalono:
Ptatnik skladek nie

i rentowe.

kompletowa® wnioskdéw o Swiadczenia emerytalne

Dowdd :
- protokdéi przyjecia wyjasnied, akta kontroli strona 31-32.

4. Wystawianie zaswiadczern lub zgtaszanie danych dla celédw ubezpieczen

spotecznych.

Kontrolg objeto okres: wrzesien 2015 r. - grudzien 2016 r.

Zbadanu:

- listy ptac.

- kartoteki zarobkowe.

- zaswiadczenia o osiaganych wysokosciach przychodu:
za 2016 r.

( TR . 0

- zaswiadczenie ZUS Rp-7:
za okres: 2015 r. - 2016 r. =z dnia

14.06.2016 r.

Ustalono:
- kontroli poddano 100% wystawianych zaswiadczen dla celéw ubezpieczen
spotecznych.

zaswiadczenia dla celéw ubezpieczen

- piatnik skiladek wystawil
spotecznych zgodnie z obowigzujacymi zasadami.
- piatnik wywigzal sie z obowigzku zlozenia in

i 2016 r.

formacji zUS IWA za 2015 r.

DowoOd:
- protokdél przyjecia wyjasnied, akta kontroli strona 31-32.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczent spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778), protokér kontroli
stanowi podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art.

83 powolanej ustawy.



Protckd: sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych eégzemplarzach, =z ktérych
jeden doreczono pitatnikowi skladek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1778),
piatnik sktadek ma prawo ziozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu pisemne =zastrzezenia do jege ustalen, wskazujac réwnoczeénie
stosowne Srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
Wydziat Kontroli Platnikéw Skladek w Zabrzu, Szcze$¢ Boze 18, 41-800

Zabrze.

Kontrole zakonczono w dniu 10 sierpnia 2018 r. i fakt ten wpisano do
ksigzki kontroli.

Gliwice, dnia 10 sierpnia 2018 r.
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Protokot kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Aleksandra
Skoczek.

widre Slficeel,

ho. 0. 1018 {S\l@ il

(data, piecze¢ iGpddpis!plistnika sktadek)



Zatgcznik nr 1 do protokolu kontrali nr 482018050078PRO001
Ptatnik: ZSP8 - Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 8

NIP: 6312658238

REGON. 361138871

Wykaz zbadanego materiafu

Rozliczenie miesieczne skiadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

wizesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2018, luty 2016, marzec 2018, kwiecien 2016,

Tesient 2ME catdzicrnik 2018 istopad 2048, grudzick 2018

maj 2018, czerwiec 2018, linisg 2018 giernied DOAB wr

Rozliczenie miesieczne $wiadczer

wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2018, kwiecier 2016,
maj 2016, czerwiec 20186, lipiec 2018, sierpien 2016, wrzesien 2016, pazdziernik 2018, listopad 2016, grudzier 2016
Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy

wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudziers 2015, styczen 2018, luty 2016, marzec 2018, kwiecien 2018,
maj 2016, czerwiec 2018, lipiec 20186, sierpien 2016, wrzesien 2018, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzien 2016

Rozliczenie miesigczne skizdek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015, styczen 2018, luty 20186, marzec 2016, kwiecier 2018,
maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 20186, sierpien 2016, wrzesier; 2016, pazdziernik 2018, listopad 2018, grudziers 2016

Analiza skiadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych
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Swuadczeme rehabmtac:yjne z ubezmeczema chorobowego Ubezpleczeme chorobowe
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.Swaadczenfe rehabllitacyjne Z ubezpieczenia wypadkowego Ubezgiec:zeme wypadkowe
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INSPEKTOR (KONTROL
| Zakiad tbe ZB‘G{‘?@ﬁ Spoteczaych




